
യൂണിറ്റ്   18 :      സ്കൂൾവിക്കി   -   പട്ടിക ചേർക്കൽ  

കണ്ടുതിരുത്തലിൽ, ഒരു പട്ടിക ചേർക്കുന്നതെങ്ങനെയെന്നാണ് താഴെ വിശദീകരിക്കുന്നത്. 

മുകളിൽക്കാണിച്ചിരിക്കുന്ന മാതൃകപോലെ, ഒരു പട്ടിക ചേർക്കുന്നതെങ്ങനെയെന്ന് പരിശോധിക്കാം. 

1                      

പ്രഥമാധ്യാപകരുടെ വിവരങ്ങൾ ഒരു പട്ടികയായി ചേർത്തിരിക്കുന്നു. 

പട്ടിക ചേർക്കേണ്ടതിന്  മുകളിയായി തലക്കെട്ട് ചേർക്കുക. (Refer Unit 14)
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തിരുത്തുക എന്ന ഓപ്ഷൻ എടുത്തശേഷം പട്ടിക ചേർക്കേണ്ടുന്നയിടത്ത്  ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക

Tool Menu വിലെ ഉൾപ്പെടുത്തുക എന്നതെടുത്ത് പട്ടിക ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക

പട്ടിക ചേർക്കപ്പെടുന്നു. ഇതിലെ  Properties  എടുക്കുക
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Table Properties ൽ നമുക്കാവശ്യമായ ക്രമീകരണങ്ങൾ On ചെയ്യുക. 

പട്ടികയിൽ ആവശ്യമായ തലവാചകം ചേർക്കുക

പട്ടികയിൽ ഉള്ളടക്കം ചേർക്കുക
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സെല്ലുകൾ സെലക്റ്റ് ചെയ്ത്  കൂടുതൽ വരികൾ Insert ചെയ്യാം,  അധികമുള്ളത്  Delete ചെയ്യാം.

കോളം സെലക്റ്റ് ചെയ്ത്  അധികമുള്ള നിര മായ്ക്കാം. കൂടുതൽ വേണമെങ്കിൽ കൂട്ടിച്ചേർക്കാം.

പട്ടിക പൂർത്തിയായി. 



പട്ടികയിൽ സെല്ലുകൾ   Merge   ചെയ്യൽ  

  രജിസ്റ്റർ ചെയ്യുന്നതിനും വാട്സ്ആപ്ഗ്രൂപ്പിൽ ചേരുന്നതിനും മുൻ യൂണിറ്റ് ഫയലുകൾക്കും 
ഇവിടെ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക

( പ്രത്യേക ശ്രദ്ധയ്ക്ക്: സംശയങ്ങൾ ഗ്രൂപ്പിൽത്തന്നെ ചോദിക്കുക. Personal Messages ദയവായി ഒഴിവാക്കുക )

-- Vijayan   R  ajapuram, Co-ordinator S  choolwiki,    7012037067 ).
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സെല്ലുകൾ Merge ചെയ്ത്  കാലഘട്ടം എന്ന് തലക്കെട്ട് നൽകിയത് കാണുക.

Merge ചെയ്യാനുള്ള സെല്ലുകൾ സെലക്റ്റ് ചെയ്തശേഷം ലയിപ്പിക്കുക ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക
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